CHYXBEHHU I'VTACHHUK
OINIITUHE JbUI'

| I'OAHA XV bPOJ 9-1 09. ABI'YCT 2022. TOAVHE
AKTA
OINNIITHUHCKE YIIPABE
1.

Ha ocHoBy oznpen6e u3 unana 14. cras 1. 3akoHa 0 apXUBCKO]j rpaj 1 apXUBCKO] A€IaTHOCTH
("Cn. rTmacauk PC", Op. 6/2020),nagennuk OmnmTuHCKe YynpaBe ommuTuHe Jbur , maHa
09.08.2022.roguHe 10HOCH |

INPABUJIHUK O KAHOEJAPUJCKOM IIOCJIOBABY
OIIIITUHCKE YIIPABE OIIIITHUHE JbUT'

| OITIUTE OAPEJBE
Yirau 1.

Kannenapujcko nocioBame 00yxBaTa €BHICHTHUPAE, UyBabhe, Pa3BPCTABAEC U apXUBUPAGE
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaja KOju je IPUMIBEH Y pajly OpraHa Wid KOju HacTaHe y pajly OpraHa.

Kannenapujcko nocioBame 00yxBaTa: IpujeM, KiacupuKaiujy, eBHICHTHpambe, pacnopehupame
W JIOCTaBJbambe MpenMeTa (akata) y pag; aIMUHUCTPATHBHO-TEXHUYKO oOpahuBame mpenmera, mpujeM u
OTIIpEMame IMOIITe, pa3Boheme MperIMeTa U aKkaTa, apXHUBHpame JOKYMEHTAPHOT MaTepHjana, CMEITaj,
qyBamke W OJPKaBabhe, CBHICHTHPAIE y apXUBCKY KUY, M3IIyYHBAKEC U YHUINTABaHe OE3BPEIHOT
pErUCTpaTypCKOT MaTepujalia U Tpe/iajy apxuBcKe rpalje HalIe:)KHOM apXuBY.

Unan 2.
VY OKBHpY KaHIIENAPH]jCKOT TIOCJIOBamba TI0jeIMHI TEPMUHHN UMajy cienehe 3Haueme:
I[NOJHECAK je cBaku 3axTeB, o0Opa3all KOjU c€ KOPHCTH 3a ayTOMaTcKy oOpaldy MoaaTrakxa,

MpejIor, pHjaBa, MoJji0a, xanba, MPUroBOp U APYro CaoMIITeHE KOjUM ce rpal)aHu, paBHa JIMIA U JPYyTe
ctpanke oOpahajy OmmruHckoj ynpasu Jbur,



AKT (cmy>xOeHM J0IUC) je CBaKW MHCAaHU cacTaB KOjuM ce mokpehe, nomymyje, Mema, IpeKua
WM 3aBplIaBa HeKa ciIy>kOeHa pajba oprasa,

[MPWJIOT je mucanm cactaB (IOKyMeHT, Tabemna, rpauKoOH, IPTEX U CI1.) WIH GU3NIKH TIPEIMET,
KOjH ce MpUIIaKe Y3 aKT pajy I0MykhaBamka, 00jalllbemha WK T0Ka3HBamba CaapKUHE aKTa.

I[MPEJIMET je ckym cBUX MOJHECAKa, aKaTa U MPUIIOra KOjH ce OTHOCE Ha UCTO MUTAHE MITK 33/1aTaK
1 YUHE JeAMHCTBEHY LICJINHY,

JOCHIE je ckyn Buie mpeaMeTa KOju ce OJHOCE Ha MCTY MaTepHjy WM Ha WCTO MPABHO WIH
¢$u3nUKo NHIe.

OACLHUKII je ckyn BuIIe mpeaMeTa Wi JOCHjea KOju Ce TOCie 3aBPIICHOT MOCTYNKa YyBajy
cpehenn y ncrom oMoTy (KyTHjn),

I[NOIMNC AKATA — je ckym akaTa UCT€ BPCTE WM KOjU C€ MaCOBHO MPUMa]jy, a Mo KojuMa ce Ha
WCTH HAaYUH BOJH MOCTYTAK,

[MPUJEMHA KAHIEJIAPUJA je opranmzamuoHa jenmuHUIIA y KOjoj ce o00aBipajy crenehu
MOCJIOBU: MHPOPMUCAkE U TIPYKake CTPyYHE TOMONH CTpaHKaMa 3a CacTaBJbakbe MOIHECaKa, HEMOCPEIHN
MpHjeM MOJHECaKa O] CTpaHaKa, OCHOBHO 00aBEIITABAKE CTPAaHAKA O CTalby pPelllaBama IbHXOBUX 3aXTEBA
U IPYTHX MOJIHECAKA,

[MNCAPHMUIIA je oprannzaiinona jeAHHALIA Y KOjoj ce 00aBipajy cienehn mociaoBu: MpHjeM, 0OTBapame,
nperiename U pacnopehuBame MouiTe, eBUACHTUPALE TPEMETA, 3APYKUBAbE aKkaTa,

Yiau 3.

VY OKBHpY apXHBCKOT MOCIIOBaka M0jeTUHA TEPMUHN UMajy cieziehe 3HadYeme:

APXUBA je cacraBHU JIe0 THCapHUIIE y KOjOj C€ UyBajy 3aBpIICHH (apXUBHpPAHHN) IPEIMETH O
HCTEKa HapeJHe TOJMHE Y OJJHOCY Ha TOAMHY Kaja je MpeaMeT PEelicH.

APXNBCKU JIEIIO cy moceOHe MpocTOpHje WM OPMaHH y KOjuMa C€ YyBa PETHCTPATypPCKU
MaTepHjall U apXMBCKa rpal)a mo UCTEKy pOKOBa UyBamba y apXUBH.

PETUCTPATYPCKM MATEPUJAJI uuHe cnucu, CHUMIM, 3alUCH, JOKYMEHTA, KIUTE HU
KapTOTeKa O eBUJICHIIMjU THX CIIHCA, MPUMJbEHUX M HACTAIIMX y pajly OpraHu3aiuje JOK Cy O]l 3Havaja 3a
TeKyhu pan Uiy JOK ce U3 TOr MaTepHjajia He U3BpIIM ofadupame apxiuBCcKe rpahe.

APXVBCKA I'PADBA je u3BOpHHU U CBaKH PENPOAYKOBAHU OOJIMK JJOKYMEHTA WM 3aIKca KOjU Cy
HACTaJH PaJioM U JIeTIOBalEM OpraHa W OpraHU3alMOHUX JEUHHIIA, a O/ TPAJHOT Cy 3Havaja 3a KyJITypy,
YMETHOCT, HayKY, ITPOCBETY U JIpyre ApYyLITBeHe 00nacT, 6e3 0031pa Ha TO KaJia 1 I/l Cy HacTalu, u 0e3
003upa Ha 00JIMK M HOCAY 3aIlkuca Ha KOME Cy CauyBaHU;

OJABUPAKE APXNBCKE I'PABE U U3JIYUUBAKE BE3BPEJHOI' PETUCTPATYPCKOI'
MATEPUJAJIA je moctymak KojuM ce apxuBcka rpaha omabupa u3 perucrpaTypcKor MaTepujaia y3
W3TY4YMBaKkE OHHMX JIEJIOBA PErHCTPaTYPCKOI MaTepHjajia KOojuMa je IpecTajia BaXKHOCT 3a TeKyhu pam, a
KOjU HEMajy CBOjCTBO apXUBCKe rpalje.

BE3BPEJHUN PETUCTPATYPCKHN MATEPUJAJI unHN peructpaTypcKu Marepujai Kome je
mpecTaa BaKHOCT 3a TeKyhu paj, a Huje OllelhEeH Kao apXuBcKa rpaba.

JIMCTA KATEI'OPHUJA PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA ca pokoBrMa dyBamba je OMIITH
aKT KOjH CaJ{pKH MOITUC CBUX KaTErOpHja PErHCTPaTypPCKOT MaTepHjalia HacTalor y pajay U lbHXOBE POKOBE
yyBama. Ha ocHoBy Jlucre Bpum ce ogadupame apxuBcke rpahe (kareropuja Koja uMa poK 4yBarba TPajHo)
U M3ITyYuBame O€3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjajia (KaTeropyja ca onepaTUBHUM POKOBHUMA).

APXNBCKA KHBUT'A je ocHOBHA eBHJICHIIH]a O IEJIOKYITHO] apXHUBCKOj rpahu v JOKyMEHTapHOM
MaTepHjaty HacTasnoM y panxy OmmruHcke ynpase Jbur.

PET'MCTPATYPCKA JEJJUHULIA je dhacuukia, KyTHja, perucTpaTop, Tlie ce apXxuBupa (oJiaxe)
pETUCTPATypPCKU MaTepHjall 1 apxuBcKa rpaha.



II TIPUMABE, ITPETJIEAABE, OTBAPAKE 1
PACIIOPEBUBABE TIOLITE

Yau 4

[Tpumame momTe (akara, MOJHECAKa, IMaKeTa, HOBYAHHWX IHCaMa, TejerpaMa W Ip.) BPIIH ce y
nucapHuny ONIITHHCKE yrpaBe onmtuHe Jbur, Koja BpIIK U 3aBOheHhe UCTHX.

IMomra ce y nucapauiy OMIITHHCKE yIipaBe onmTHHe JbUr npruMa HeTocpeiHo WITH Iy TeM TIOIITeE.

[Tpumame mormTe MpeKo NOIMTAHCKE CITyKOe BPILIH ce Mo BaykehiM MOITaHCKIM IPONHCUMA.

[Momty o mormraHcke cinyx0e mpey3uMajy 3armociieHd KOju UMajy ITyHOMoh 3a Tipefiajy U mpHjeM
nomire 3a Tekyhy roauny.

Unan S.

OOu4Hy WM TpenopydeHy MOIITY NPUMIbEHY Y 3aTBOPEHHM KOBEpTHMa OTBapa 3arocieHH Ha
panHoM MecTy ,,KaHIenaprjcKu MOCIOBU WIIM 3allOCIIEHU KOjU Ta 3aMemyje (Y JajbeM TEKCTY: paJaHuK
MTMCAPHUILE).

[Tommsbke y Be3M ca pacHHCaHUM JIMIHTalWjama, KOHKypcHMa M jaBHAM Ha0aBKama OTBapa
onpehena komucwuja.

[Tomrta koja je ampecupana Ha Apyre OpraHe, jaBHA Mpemy3eha, ycTaHOBE WM IpyTa JUIa PaJHUK
MMCapHUIlE HE OTBapa Beh MX Ha HAJIIOTOAHHjH HAYWH IIaJhe aipecary Wi Bpaha momTH.

[Nommusibke Ha KOjUMa je O3HAYCHO Ja MPEACTaB/bajy IP)KaBHY, BOJHY WU CIIy)KOEHY TajHY
EBUJICHTUPA]Y CE Y MOCCOHE SBUJICHIIH]E.

[Nommsrke Ha KOjuMa je 03HAYEHO Ja MPEJICTaBIbajy ApXKaBHY, BOjHY WM CITYy)KOCHY TajHYy OTBapa
HavyenHuk OnmtuHcke ynpase. OBy NOIITY paaHUK MUCAPHMIIC YPYUYje JIHITY KOje je OBIamNeHO 3a lEeHO
OTBapame MPEKO KIbUre MPUMIbEHE TIOIITE - HEOTBOPEHY.

OOnuHy Wim mpenopydeHy nomTty ymnyheHy oBiaamheHOM JHMIly HaJISKHOM 32 MOCTYNAmbE IO
nH(opManuju KOjoM ce BpIIM y30ymHBame oTBapa opiantheno yume. OBy MOIITY pagHUK MUCAPHUIE
ypyuyje JIMIy Koje je oBnamheHo 3a leHO OTBapame MPEeKO KIbUTe IPUMIbECHE TOIITE - HEOTBOPEHY.

Yiau 6.

ITpu oTBapamy KoBepaTa Tpeba Ma3uTH Ja Ce HE ONITETH HBHHX0BA CAJPIKHHA, Ja Ce MPUIIO3H aKara
HE TIOMeIIajy, u3ryde U CIUIHO.

AXO Cy KOBEpTE MOIIUIBKH MM OMOTH TTAKeTa, KOjU CY HEMOCPEIHO MPeIaTH MUCAPHUIY omTeheHn
U TIOCTOjH CyMHba O HeoBnamheHOM OTBapamy, Mpe OTBapama O TOME Tpeda CAuMHUTH 3alHCHUK Y
MPUCYCTBY JIBa paJIHAKA U KOHCTATOBATH BPCTY M 00MM ornitelieka U Jia I HEeNITO HeI0CTaje Y MPHUMIbEHO]
MOTHIBIIH.

VY cinydajeBuMa Kaja JaTyM Ipejaje MOIITe MOXe OWTH OJ] BaXKHOCTH 33 pauyyHame POKOBA, y3
MPUMJbEHY MOLIMIBKY TpeOa MPUIIOKHUTH U KOBEpar.

Yiau 7.

[Ipunukom mpujema, OTHOCHO MOAM3amka MOIITE U3 MOIITAHCKOT HPerpaaka, paJHuK MUCapHHULIE
He cMe noAuhy MOIMIBKY Ha KOjoj jé O3Ha4deHa BPEAHOCT WM je y MHTamy NpernopyyeHa MOMINbKa, a
YTBp/H Ja je MoIibka omreheHa. Y TakBOM CiTy4ajy pajHHUK MTUCAPHHIIE MOPA 3aXTEBATH OJ OJIrOBOPHOT
pazHuKa MOLITE J]a CE CTambe W caip KMHA MOUIMJbKE KOMHUCHJCKH YTBPAM M J1a pea MOIITH ITOJHECAK Y
BE3U Ca HAaKHAJIOM IITETe, a ocie Tora he npey3eTy MoMbKy ca 3alTUCHUKOM O KOMHCHJCKOM Hajlasy.



Yau 8.

YKOIHMKO aKT WK TIOJHECAK KOjH C€ HEMOCPEIHO Mpe/aje palHuKy MUCapHUIlE, caipku popMatHe
HepocTaTke ( HUje MOTIMUCAaH, HeMa MPHUIIoTe HaBeACHE Y3 TEKCT, HeMa MojaTaka O MOJHOCHOLY U Cl.),
panHUK MucapHHLe yka3ahe cTpaHIy Ha Te HEAOCTaTKe U 00jaCHUTH KaKo Ja ce OHH OTKJIOHE. AKO CTpaHKa
W TIOpeJT YII030peHha 3aXTeBa JIa Ce aKT MPUMHU PaJIHUK MUcapHHuIle fie ra mpuMuTH, ¢ THM Ja he Ha beMy
Ca4YMHUTH CIYOEHY 3a0eJIeIKy O yIIo30pemy.

Ynan 9.

Ha cBaku npumibeHu akT xoju he OWTH 3aBeficH y KIHUTe €BUACHIM]E, 110 3aBPIICHOM IMpETIeay
panHUK IHCAapHUIIE KOjU 0TBapa U Mperieaa NPUMIbCHY MOIITY CTaB/ba OTHCAK MPHjEMHOT ITaMOMIba.

Otucak npujeMHOT ITaMONJba CTaBJba CE MO MPABWITY Y TOPE-H IECHU YTA0 TIPBE CTPAHE, a aKo Ty
HEMa MEeCTa OTHCaK IPHjeMHOT ITaMOnsba cTaBJba ce Ha APYro MOroJHO MecTo, Bojiehn padyHa J1a TEKCT
MOJTHECKA OCTaHe MOTIYHO YNTaK U Pa3yMJbHB.

AKO Ha TIpeq0j CTpaHH HEeMa JOBOJFHO MECTa OTHCAK IPHjeMHOT mTamMOuJba CTaBjha CE Ha
nosehuHM aKTa y TOPI-H JIEBH yTao, a ako Cy CTpaHe aKTa y LEJIMHH MOy HheHe TEKCTOM OTHCAK CE CTaBJba
Ha KOMaJl YMCTe XapTuje KOju ce mpuuBpiihyje 3a aKT.

Yiran 10.

VY oTHcak npujeMHOT IITaMOUIba YIHUCY]y ce chenehn momau:
Y pyOpuky "mpuMIbeHO" - JaTyM MpHjeMa aKTa
VY pyOpuky "opran" — o3Haka opraHa
Y pyOpuky "opranusanuona jeAuHUANA" - 0O3HaKa YHYTPAIIhE OpraHUu3aI[MoHe jeTUHUIIC
VY py6puky "6poj" - 6poj OCHOBHE €BUACHILIM]E
VY pyOpuky "npuior" - ykynad 6poj NIpuMIbEHUX MIPHUIIOTa
Y pyOpuky "BpemHocTH" - YKyIaH H3HOC HETIOHUINITEHUX TAKCEHUX Mapaka MPUICTUHCHUX Ha aKT WA
MIPIJIOKEHUX y3 aKT WM YKyIaH U3HOC HOBIIA.

AKO ce MIPUIIOT CacToju O BHIIE TUCTOBA Tpeba Ha3HAYUTH U OpOj JMCTOBA TAKBOT MPUIIOTA.
Kogepat koju ce npunaxe y3 akT, IPUIOKEHU TEKCTOBH, MapKe U CJI. HE CMaTpajy ce MPUIIO3UMa.
Ocranie o3Hake Ha akTuMa (HIOp. Be3a OpojeBa M CII.) Oelexe Ce MCIOJ OTHUCKA MPHjeMHOT

mTamMOusba.

oukrwhE

Unan 11.

[Mpumibeny momty pacnopelyje pagHuK MUCapHHIIE KOjU OTBapa U Mperje/a MomrTy.

PacniopeljuBame akara ce BpIIM HAa OpraHe ¥ OPraHU3alMOHE jeIMHUIIC UCTOT JaHa KaJ je TMOIITa
MpUMJbEHA TIpeMa yHarpe oape)eHuM o3HaKaMma 3a OpraHe U OpraHu3aIoHe jeNHHUIIC.

O3sHake 3a oprase Cy y BUJy PUMCKHX OpojeBa, a 03HaKe 3a OpraHU3aIMOHEe JeJIMHUIIE CY Y BUIY
nBonudpeHnx aparnckux Opojesa.

Pememe 0 03HakaMa opraHa ¥ OpraHM3allOHMX jeIMHHLIA Y lbUXOBOM cacTaBy JoHehe HauemHuK
OmmTHHCKE yTpaBe 10 25. nereMOpa 3a HapeaHy TOIUHY.

111 TIPUJEM 1 EKCIIEJJOBAIGE ITOITE
Ynan 12.

[MomTa HacTanma y paxy opraHa M OpraHM3al[MOHUX jEJHHIA TIpUMa Ce€ Y TOKY Tpajarma pajHOT
BpemeHa OMNIITHHCKE yIpaBe, a MprUMa je paJHUuK MHUCapHUIIE.



Cpa momra npuMibeHa y TOoKy aaHa a0 11,00 wacoBa mopa ce ormpemutu uctor nana. [lomra
NPUMJbEHA TIOCIIe 3aKJbYUHBamba JINCTA MTOIITE, aKO HUCY XUTHH, OTHpeMuhe ce HapeIHOT JaHa.

Yau 13

Bume ciry:xGeHnx gommca Koju ce MCTOT naHa ymyhyjy Ha MCTy aapecy CTaBibajy C€ y HCTH
koBepar.KoBepar y kome ce oTmpemajy cimykOeHa akta Tpeba na cafpu y TOPHEM JIEBOM YTy TpBe
CTpaHe TauaH Ha3WB M ONMXKY aJipecy MOLINJbaolla M 03HAKy CBUX akaTa KOju ce Hajase y KkoBepTy. Haszus
MPUMaoNa MOUIMIBKE HUCTINCYje e KPYIMHUM M YUTKUM CIOBHMA, OJHOCHO HITAMIIAaHO y IECHOM T'OPHEM
yIiIy KoBepTe. MecTo (CeauiiTe) MmpuMaola IHIIe e BEIUKUM IITaMIIAHUM CIIOBHMA, a HUCIIOJ TOra ce
CTaBJba HEroBa OJIMKa aapeca.

Kogepre ca moctaBHHIIOM MOpajy OUTH YMTKO MOIYH-EHE U 3aJIeNJbeHe KaKo Ce caapikaj KOBepTe
He Ou u3ryouo.

Yau 14.

BpennocHe monmibke, CyJACcKa akTa, MOBEpPJbHBA M CTPOTO MOBEPJHHBA MPEMUCKa OTIIPEMAjy ce
00aBE3HO MPENOPYUCHO.
Unan 15.

VY K®BUTY €KCIIeIOBaHE TOIITE YIHCY]y Ce CBE IMOIIMJBKE, KOje ce oTmpemajy mnomroM. Kebura
CITy’KH Ka0 €BHJICHIIMja O 3aBPIICHOj OTIPEMH.

IV BABOBELE AKATA, YIIMCHUBAKBE Y OCHOBHY EBUJJEHIINTY
Yian 16

IMpuMibeHn U pacriopeljeHr aKTH U TIOJTHECIH 3aBOJIe CE Y OCHOBHY CBHJICHIIN]Y UCTOT JaHA U MO
HCTHM JIATYMOM TIO] KOjUM CY IPUMJIbCHHU.

Tenerpamu u akTu ca oapel)eHUM pOKOBHUMA HMJIH aKTH 110 KOjUMa c€ UMa XUTHO MOCTYIaTH Tpeda
Mpe OCTAMX aKaTra 3aBECTH Yy OCHOBHY EBHJICHIMjy W OJMax HMX JIOCTaBUTH Yy pajJl OpraHy WIH
OpTraHMU3aIMOHO] jETHHUITH.

Axo ce 300T BeNMKOr Opoja MPUMJbEHUX aKaTa WM U3 JPYTHX OMPaBJaHUX pasiora MpuMIbEHU
aKTH HE MOT'Y 3aBECTH MCTOT JIaHa KaJ| Cy IPUMJbEHH, 3aBelihie ce HajkacHU]je cieneher pagHor aaHa, npe
3aBoljerba HOBE TIOIITE M TO MO JaTyMOM KaJ| Cy NPUMJIbEHH.

Yiau 17.

OcHOBHa €BHICHLMja O TpeIMETHMa CAAPXKU: KiIacHQUKAMOHK 3HAK U3 jEJMHCTBEHE
kinacuduKanyje akata ¥ mpeaMera 1o MaTepHjy, OCHOBHE MOJaTKe O MONIMIBAOILY, IMOJIATKEe U3 KOJHX ce
MOJKE YTBPAMTH TJIe CE MIPEJMET Hala3H y TOKY o0pajie 10 apXHBUPAmbA.

3a ayromarcky oOpajy MojaTaka y KaHIEIapUjCKOM MOCIOBaby IMIABHH MEHH HMH()OPMAIIHOHOT
nojicucTemMa caapxu ciaenaehe ommuje:
1) bopmupame u oapkaBambe AaTOTEKA,
2) pan ca CTpaHKama,
3) u3paja THEBHUX M3BEITAja,
4) neproNYHH U3BCIITAjH,
5) nuHAMHKa OIPUMIbEHHX U apXUBUPAHUX TPEIMETa,



6) cratucTruka oOpaa mojaTaka.

Y okBupy (opmupama W onpxaBama JAaTOTEKa HEONMXOAHO je (OopMHUpame, OApKaBame W

kopumheme mMoMohHUX maToTeka HHGOPMAIMOHOT MmoacucTeMa cienche cagpxune:

1) opraHu- mudppe ¥ HA3UBH OPraHa OJHOCHO OPraHU3ALUOHKX jEANHHII;

2) K J1 a ¢ € - jeIMHCTBeHA KJIacHU(HKaIMja MpeaAMeTa Mo MaTepHju ca KIacH(PUKAIMOHUM 3HALMMA U
CaapKUHOM;

3)mpeaMeTH - CBU O/IAIM 32 YIPaBHE IPEMETE;

4)McTOpH]aT- KpeTame npeamera u (hase periaBarma,

5) % a 11 6 e - oprauu HaJIEXKHHM 32 PEIIaBarbe Mo JKajIou.

Haxon mpujema mopHecaka CTpaHKE €BHICHTHpAmE IpeaMeTa e BPIIM ITyTeM TepMHHama. Y
JaTOTEKy ce YHOCE TOJaly O CTPaHLM U BPCTU M CaJpKMHU MIPeaMeTa, U3y3eB peAHOT Opoja Koju ce 1o
MOjeJMHUM KJIACH(PHUKALMOHUM 3HAIMa ayTOMATCKH J0AEIbY]Y.

EBunenTupame 0THOCHO 00eleKaBame MpeIMeTa BPIH Ce M0 BPCTH MPEIMeTa, H TO Kao:

1) 1T - "upBenu mpenmer" - oOenexaBajy ce MPBOCTCNCHH YIPABHU MPEAMETH y KOjUMa CE MOCTYMaK
nokpehe 1Mo 3aXTeBy CTpaHKe,

2) XK - "xyTtu npeamet" - 00esexaBajy ce MpBOCTEIIEHH YIIPABHU MPEIMETH Y KOjUMa Ce MOCTYIaK mokpehe
0 CITY»0€HO] TyKHOCTH,

3) O - "6enu npenmMeTu" — BaHYPaBHU

4) TI- "mnaBu npeameTtu" — xanbe

HakoHn eBuaeHTHpama npeaMera y HHGOpMaIoHy 0a3y nojaTaka ImTaMIia ce IpBa CTpaHa OMOTa
crmca, MOJHECaK Ce CKeHHMpa, yoallyje y eJIeKTPOHCKH TpeAMET W JI0CTaBba y paj OpraHuma u
OpraHM3aIMOHUM jEeTUHHIIAMA.

[TyTem TepMuHaNa BPIIH CE CTAIHO a)KypUpPambe CBUX 0/IaTaka HEOIXOJHHX 3a npaheme KpeTama
Y Ha4Y¥H pelllaBama yIpaBHUX MpeaMeta. EBuaeHTHpajy ce cBe MpoOMEHe KOJ| CBaKOT PEAMETa y MOTIIEY
BpCTE TIpEIMETA.

Ha xpajy paanor gana Tpeba oImTaMnaTé caJpXHHY CBUX €BHICHTHPAHUX MPEAMETa 3a Taj 1aH U
OJUTOXHTH y TIOCe0aH JI0CHje KOjU CIIy’KM Kao mapajieiiHa eBHICHIMja y CIIydajy eBEeHTYaHOT YHUIITEHa
noJlaTaka MEMOPUCAHUX y oaroBapajyhum ypehajuma.

Kao naeBHu usBemraju uzpalyjy ce:
1) u3BemiTaj 0 KpeTamy MHpeaMera YIPaBHOT IMOCTYIKA IMOjeJMHOT OpraHa OJHOCHO OpTaHHU3aI[MOHE
jenuHuIe (MoKe ce OMpaTH J1a JIM Ce JKelle IPBEHHU MPEAMETH, )KYTH NPEJAMETH) CBPCTATH Y IPyTIE - PEIICHN
OZTHOCHO HEpELICHH NPEIMETH;
2) W3BEIITaj O KpeTamy BaHYNPaBHUX MPEJAMETA 10 MOjeIUHAM opraHuma (Oei ImpeIMeTH) CBPCTaH! Y
rpyIie - pelieHu, HepelIeHHY;
3) pekamuTyJanMja 0 KpeTamy MpeAMeTa YIPaBHOI IOCTYIKa CBUX OpraHa OJAHOCHO OPraHH3allMOHHX
jenuHHIA (CBera pemeHo - HepelIeHo o BpcTama IpeaMeTa U KIIaCH(pUKAMOHUM 3HAIMA);

4) pexkamuTynalnMja O KpeTamby CTBAPHUX M OOMYHHMX JIMYHUX IHpeIMeTa CBUX OpraHa
OJIHOCHO OPraHU3alMOHUX jeIUHUIIA.

VY OKBHpY MEPHOANYHUX M3BEIITAja MITAMIIAjy C€ aHAJMTUYKM Mperyieau "o aatyMma Ao garyma'
KOju 00yXBaTajy CBE pellieHe 1 HepellleHe NPeIMETe 0 OPraHuMa OJIHOCHO OPTaHU3alMOHUM jeIMHUIIAMA
W BpcTaMa rpeMeta (yrpaBHU U OCTAJIH ), ca 30MpoM IpeMeTa Mo KITaCU(PUKAIMOHNM 3HAI[IMa 1 30MpOM
3a MI0jeAMHE OpraHe OJHOCHO OPraHM3alUOHY jeINHHUILY.

VY okBHpY OMHaMHKeE MpHjeMa M apXuUBUpama MpeaMera A00ujajy ce olepaTHBHU M3BEINTAjH 3a
JTHEBHO Ipaheme cTama pellaBama apXUBUPakha YIIPABHUX U OCTAIIUX Tpe/IMeTa.

UzBemraju cy cinenehu:
1) mpernen HepemIeHUX yNPaBHUX NpeIMeTa KoJI 0JadpaHuX OpraHU3alMOHKX jeIMHUIIA, OTHOCHO OpraHa
ca cTameM Ha JIaH YHETOT jJaTyMa (IIpeMETH YHjH Cy POKOBH pelllaBama UCTEKIN ca JJaTUM JaTyMOM);
2) mperiies MpeaMeTa KOju Cy PellieHH Y jeITHOM Ha3HAuYeHOM BPEMEHCKOM MIEPHO/LY 110 BPCTH IpeIMeTa U
OpraHy OJHOCHO OpraHM3alll0OHO] jeINHHIIN;



3) eKpaHCKM TIpHKa3 CTama pellaBamba IpeAMeTa 3a OfadpaHW OpraH JAp)KaBHE YIpPaBe OJHOCHO
OpraHHM3aloOHy jenuHUIy (Opoj mpeaMeTa MPEeHeTUX U3 PaHWjUX TOAUHA, OpOoj MpenaMeTa MPUMIBEHHUX Y
TeKkyhoj TOIUHH, YKYITHO PeIIeHo MpeIMeTa y pOKY, [0 HCTEKY POKa, Op0oj HepelIeHnX MpeaMeTa ¢ 003upoM
Ha POK - J1a JIU je UCTEKAO0 WIIN HHje).

VY okBHpY cTaTUCTHUKE 0Opaje moaaTaka u3palyjy ce TOAUIIBY U3BEIITAjH O paay Ha pellaBamby
YIIPaBHUX MPEAMETA 0 OroBapajyhuM yrmpaBHIUM 00JaCTHMa, Y CKJIamy ca IPOIICHMa U3 OBE OOJACTH.

Ha xpajy xanenaapcke roMHe mTaMIia ¢e aHATUTHYKH M3BEIITaj O CBUM HEPEUISHNM ITpeAMEeTHMA
ca CBUM MOJalyMa U ayTOMaTCKH C€ CBU IOJAIM MPEHOCE Y NAaTOTeKy Kao MOYETHO CTame MpeaMeTa 3a
pelraBame y HapeaHOj KaJeHIapCKOj TOANHH.

PemaBame mpeHeTHMX mpeaAMeTa W3 PAHWjUX TOAMHA BPIIM C€ YBEK IIOJ HOBHM OpojeM Y3
o0e30eheme Bese ca OpojeM U3 paHHjUX U KaCHUjUX TOAWHA.

Ha kpajy kanenpgapcke ToAMHE INTaMIajy ce aHAIWTHYKE KapTHIE ca MoJanuMa CBUX
eBHJICHTHPAHUX TIPEeIMETa y TOKY jeiHe roanHe. OBe aHAIMTHYKE KapTHIIE CE ITOBE3Y]jy Y MOCEOHY KILHTY
KOja CIIy’KH 32 TpajHy JOKYMEHTAIH]y.

Axo f0hje 10 eBeHTyaIHOT KBapa TePMHUHAIIA ITPEKO KOTa Ce BPILH €BUIICHTUPALE IPEAMETA Y TOKY
paagHOT BpeMeHa ca CTpaHKama, HacTaBuhe ce ca MpHjeMoM IMoAHecaka U m3mahe ce TOTBpIa O IpHjeMy
nojHecKa cTpaHud. EBunenTupame he ce M3BpIIMTH 0Max IO HACTaBKy paja TePMUHATIA U HAKHAIHO
CTpaHIIY JIOCTABUTH HOBA MOTBP/a O MPHjeMy HOAHECKA.

V JOCTABJbAILE AKATA YV PAJI U AAIMUHNUCTPATHBHO TEXHUYKA OBPAJIA AKATA
Yian 18.

[Tocne 3aBohema akaTa y OCHOBHY €BHJIICHIIU]Y CBH aKTH MOpajy OUTH UCTOT JlaHa JOCTaBJbEHH Y
paa HaJJIe)KHUM OpTaHMMa M OpPTraHU3aI[MOHUM jeIMHUIaMa, a HajKacHHje cieaeher pagHor paHa.

Yian 19.

JlocTaBibame MpeaMeTa y paj BPIIH e MPEKO HHTEPHO JOCTABHE KIbUIEe O KPETamy CITHCA.

Ipe Hero mITO ce AOCTaBe y paj OpraHWMa M OPraHU3aIMOHUM jeTHHHIIAMa TIPEIMETH CE MOPajy
CTaBHUTH Y OMOT. AKTH KOjH CTUTHY T0CiIe (hopMHparka mpeaMeTa KOju ce Beh Halasu y pajy JI0CTaBjba ce
0e3 oMoTa.

WuTepHO MocTaBHA KEUTA O KpeTamy CIHca JocTaBba ce pykoBomuoruma Onebema. HakoH
pa3BpcTaBama MpeaMeTa oj cTpaHe pykoBoauona OJesbeha UCTH e J0CTaB/bajy oOpahuBaunMa KOju TO
noTBplyjy CBOjUM MOTIHCOM y HHTEPHO JOCTABHO] KEbH3U O KPETamy CIIUCA.

JlocTaBibame pauyHa y paJi BPIIH Ce MPEKO KIbHUIe pauyHa KOja HCTOBPEMEHO MPEICTaB/ba OCHOBHY
EBUJICHIIM]Y TE BPCTE aKaTa.

Hocrasipame nomre ymyheHe Ha JUYHOCT BPIIX CE€ MPEKO MHTEPHO JAOCTaBHE KIHUTE O KPETarmby
CrHca y3 MOTIHC MPUMAOIIA.

City>xOeHH JIMCTOBH, YaCOKMCH U JIpyre MmyOJIMKalrje J0CTaBbajy ce MPeKo KapToHa 3a J0CTaBy
CITy)KOCHE ITaMIIe.

JlocTaBibame MpeaMETa, OAHOCHO 3ajyKHBame oOpaljuBaua BpIIM CE€ M CJICKTPOHCKH, MyTEM
enektporckor MHpopmanmonor cuctema ommutuHe Jbur, npeko HauvenHuka OTMIITHHCKE yIpaBe WU
pyxoBozauorna Onespema.

Unan 20.

Caaku cinyx0eHu gonuc Tpeda aa caapxu cienehe Jenose:
- 3arfaBJbe y TOPHEM JIEBOM YTy IpO OMIITHHE, HA3WB M CEIUIITE OpraHu3aiyje, Opoj ciyxoeHor
JIOTIHCA Ca KIACU(PUKAIMOHUM 3HAKOM, JIaTyM, IyHa aJpeca;



- ajpeca npuMaona (IyH Ha3UB U CEJUIITE IPUMAOLa);

- 0poj u JaTyM IpUMJBEHOT JIOTFICa Ha KOjH ce oAroBapa "Be3a';

- TEeKCT KOju MOpa OWTH jacaH, YUTAK U CaXKeET;

- HCIOJ TEKCTa ca JAeCHE CTpaHe ce MOTIHUCYje OBIamheHo uIe, a y3 HOTIHC Ce CTaBJba OTUCAK

CITy>KOCHOT Tevara;

- WCIOJ TeKCTa ca JIeBe CTpaHe HaBOJE Ce MPUIIO3H KOjU ce JOCTaBJbajy y3 CIy>KOCHH JOITHC.
Cryx6enn gomucu ce uzpalyjy y ¢ponrty "Times New Roman" Benmnunna ciosa 11 umm 12.
CayxOeHu momuc MUIe ce y HajMame Ba IPUMEpKa, 01 KOjUX Ce jelaH 1Iajbe MPUMAaolly, a Ipyru

Ce OCTaBJba y MPEIMETY.

CBakW aKT, KOjUM IMOYHIbE HOBH MIPEIMET, TpeOa 1o 3aBohemy yIIOKUTH Y TOceOaH OMOT.
Ha omoty ce ynucyje 6poj, roanHa, 03HaKa YHyTpallllbhe OpraHu3alloHe jeIUHUIIe, a UCIIO Tora

KpaTak caJpKaj mpeaMeTa, Kao U MOMUC MPUIIora.

AxTe ucrtor npexMera Tpeda ynaraTi y OMOT IO JaTyMHMa IpujeMa, OMHOCHO pellaBamba, Tako Jia
ce aKT ca HajHOBHjHM JIaTyMOM HaJla3u Ha BPXY.

VI JOCTABJBABE ITYTEM EJIEKTPOHCKE ITOIITE
Yian 21.

3axTeBe KOjU Ce MPUME ITyTeM eJICKTPOHCKE MOIITE Y eNeKTPOHCKY 0a3y MHbopmalroHor cucrema
omutuHe Jbur, 3aBoan oOpahuBau npeamera.

YKONHUKO BHUIIIE JTUIa KOPUCTH UCTH MEjII IPUIIMKOM CJIaFkha Mejlia ce HaBOAM Ha KOj€ JIUIIE Ce MEjI
OJIHOCH, OJTHOCHO KOj€ JIUIIC I11aJbe MEjII.

CBH city>)kOCHH MEjIIOBH MOPajy Jla caJpie MOoAaTKe o JUIY YHjU je MejIl (MMe U pe3nuMe, Ha3uB
oJlleJbemha, PaHo MecTo, Opoj TenedoHa)

CBa MHTEepHAa KOMyHHKamuja yHytap OnmuTwHCKe yrpaBe Jbur u KoMyHMKanuja ca JpyruM
yCcTaHOBaMa MOXeE Ce BPIIUTH ITyTeM MejJia y3 MOTBPIY O MpHjeMy Mejia.

JlokyMeHTanyja JoCTaBbeHa ITyTeM Mejia, Koja je TOTIHCAaHa y CKIaxy ca 3aKOHOM O
EJIEKTPOHCKOM MOTIIUCY CMaTpa Ce YPEIHOM.

Cpa aKkTa Koja ce IyTeM Mejiia J0CTaBJbajy 3amnociienuma y OnmTHHCKO] yrpasu Jbur (peinema 3a
TOJIUIIIEGY U CI1.), @ KOja Cy TOTIIMCAaHa Y CKJIaJy ca 3aKOHOM M 3a KOj€ IMOCTOjU MOTBPAA O NMPHjeMy Mejiia
CMaTpajy ce ypeaHO JI0CTaBJbeHA.

VII TIOCTYITABLE OBPABMBAYA CA ITPEIMETUMA 11 AKTUMA
Yan 22.

O6pahuBay je qyxaH Ja ca akTUMa U PeIMETHMA ITOCTYyTa Ha HAYWH M y POKOBHMA IPONHCaHUM
3aKOHOM O OIIITEM YIPABHOM TOCTYIIKY M JPYT'HMM 3aKOHHUMA KOjU PETYJIHINY 00JacTH KOje Cy MpeMeT
pana.

VY mpenmernma y KojuMma ce JOHOCH YIIPaBHHU aKT WM M37aje oaroBapajyha ucrpasa u mOTBpAa,
obpahuBau je IyxaH Aa YKOJIMKO je JOKyMEHTalluja HeNOTIyHa, 0e3 o/ylarama YIyTH MUCAHH JIOIHC
CTpaHIIM Jia Y POKY KOjH je MPOnUcaH 3aKOHOM O OMIITEM YIPABHOM IOCTYIKY U JAPYTHUM 3aKOHUMA KOjU
permnuiry 001acTH Koje Cy MpeaMeT paja, JOIMyH! JOKyMEHTalM]jy Kojy nmoctynajyhu opran He npubasiba
O CITY>KO0EHO] Ty KHOCTHU O] JPYTUX HOCHOIIA jaBHE BJIACTH.

[Mucanm nomuc W3 cTaBa 2. OBOT WiaHa KOJUM C€ TPaXKH JOMyHa JOKYMEHTAaIUje TOTIHCYje
obpahuBau npeamera.



O6pabhuBay je mykaH Ja BOJM MHTEpHY JHEBHY €BHUICHIH]Y O ypaleHUM mpeameruma, Koja he
NPE/ICTaBJbaTH OCHOBY 3a W3paxy KBAapTAIHUX, TOAWIIBUX W JPYTHX M3BEIITaja IO HAJOTy
MPETIIOCTaBIbEHHX.

KBapTanHu ¥ TOOWIIBM W3BEHITAjH MOPajy Ja caapike o0pa3jiokKeme 3a HepelleHe MpeaMeTe
KOjHMMa je MIPOTEKA0 3aKOHCKU POK 32 PEIIaBaIbe.

Cnyx0OeHnin pacropelleHH Ha MOCIOBHMAa HWHCIEKTOpa Iy>KHH Cy Ja BOAE EBHICHIH]Y O
WHCTIEKITHjCKOM HaJ30py Ha HAYWH KOjH IMPOIHUCYje pecopHO MUHHUCTApCTBO M 3aKOH KojuM ce ypehyje
WHCTICKIINjCKU HAA30p.

VIII BPARAKBE PEHIEHUX [TPEJJMETA 11 PASBBOBEWBE AKATA
Yiran 23.

CBH peleHH peIMeTH Koje Tpeba apXuBUPATH, IOCTaBIbajy CE€ PaAHUKY apXHBE Y MUCAHO] POPMHU
1 TipeKko enekTpoHckor MudopmarmoHor cucreMa ommruae Jbur.

Ha oMoty akrta koju ce mocTaBsba paJHUKY axuBe, oOpahuBauu mopes o3Hake "a/a" ymucyje pox
YyyBama MpeaMera Koju je mpeaBuleH 3a Ty BpcTy mpeamera u3 JIMCTe KaTreropuja perucTpaTrypckor
MaTepujajia ca pOKOBHMa YyBama, MOMKCYje CIHca KOja ce Halla3e y MpeMETy U TOTIHCY]e Ce.

Pagauk apxwBe mpoBepaBa, MPWIMKOM IMpHUMama IMpeaMeTa, Ja In je oOpahuBau HOCTaBHO
KOMIUIETAaH MPEeIMET y MITAMIIaHOM U €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, Kao U (OPMaHy UCIPABHOCT CITYy:KOCHOT
JIOTIMCA ¥ Ha EBEHTYAJIHE HEJIOCTATKE yKa3yje oOpaljuBady u Bpaha My npeMeT Ha JIOMyHY.

VY apxuBy ce HE CMejy CTaBHTH NPEIMETH y KOjuMa HUje oOpal)eHa CIOJbHU M YHYTPAIHU €0
OMOTa CrHrca, a KOJ yNpaBHUX NpeAMeTa ako Hema oAroBapajyher akra KOjUM ce€ yIpaBHH IMOCTYIaK
OKOHYaBa ¥ JIOKa3 O JOCTaBJbamby OAroBapajyher ynpaBHOT akTa CTPaHIIH.

Ynau 24.

OOpahuBau npeameTa aykaH je a HAKOH OKOHYama MOCTYIKAa CKEHHpPA CBE CIUCE MpeaMeTa H
OKa4M CKeHHpaHe JOKYMEHTe Ha OAroBapajyhe MecTo y OKBHpY €JIeKTPOHCKOT IpeIMeTa Y eIeKTPOHCKOM
Nudopmarmonom cucremy onmrrae Jbur.

O6pahuBay npeamera he ckeHUpaTH CBAKH M0jeJUHAYHU aKT KOjH j€ H3PaJN0 WM IIPUMUO Y POKY
ox 15 nana oy1 1aHa HaCTaHKA CBAKOT IOjeIMHAYHOT aKTa.

Hakon ¢opmuparma elnekTpoHCKOT penMera, oapehrBama poka yyBama 1 pa3Boherma, mpeIMer ce
JOCTaBJba PAJHUKY apXUBE MTyTeM eJeKTpoHCcKor MHpopMannoHor cuctema ormutuae Jbur.

Onesbeme 3a JIOKAIHY MMOPECKY aJMHUHHCTpAINjy Boxuhe OCHOBY €BHICHLH]Y O MpeAMETHMA H
aKTHMa ITyTeM ayToMarcke oOpaje mojaTaka, a JOKyMEHTalja KOja YMHH CAaCTaBHU JIE0 IONNCa aKara
yrje je Boheme oqo0peHo Onememy uyBalie ce xopumhiemem HWHPOPMAIMOHOT cHCTEMa 3a JIOKATHY
MOPECKY aIMUHHCTPAIIH]Y KOjH je MPOTHCaH OJ1 CTPaHe HaJIe)KHOT MHHUCTAPCTBA.

Onespeme 3a ypbauzam, rpal)eBUHapCTBO, 03aKOmBEHE U caoOpahaj Boanhe OCHOBY €BUACHIU]Y O
npeaMeTiMa U akTUMa IyTeM ayToMaTcke o0pajie mojaTaka, a JOKyMeHTalrja Koja YMHH CacTaBHHU JIE0
akara uuje je Boheme 0700peHo Ojerbemy uyBalie ce KopuihemheM CHCTEMa KOjH je MPOMKCaH OJ] CTpaHe
Ha/IJIeKHOT MUHHUCTApCTBA.

Unan 25.

[Ipenmetu ce pa3Bojie Ha cienehu HauMH:
- a/a-ca03HAaKOM pOKa 4yBama IIPeAMETa aKo je pajl o MpeaMeTy HOTIIYHO 3aBpILIeH U Tpeda ra CTABUTH
Y apXuBYy.
"P" (mrTo 3Ha4YM POK) ¥ IATYM JIO KaJIa Ce OUeKyje Jia Ce M0 TPaKEHY IMOCTYIN Wi KaJia IpeMeT Tpeda
[TIOHOBO Y3€TH Y pal.
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- Ako ce BpuIM pa3Boleme akara KOjHu je U3BOPHO pellieH, Tpeba cTaBUTH 03HaKy "M3BopHO" a 3aTuM
JaTyM TauyaH Ha3WB M CEIUIITE OpPraHa KOMe je MpeMET OTIPEMIbECH

Jatymu n o3Hake pa3Bol)ema YI1cyjy ce XpOHOJOIIKAM peioM y oAroBapajyhy pyopuky MHTEpHO
JOCTaBHE KIbUTE O KpeTamy CIHca.

[Ipeameru ce y enexrponckoM MupopmannonoMm cucremy ommruHe Jbur pazBope Tako mTo ce
OJIpeNiy POK YyBarba H J1a je MPeIMET PEeIIeH Y POKY.

Yiau 26.

[Ipenmern 3a koje je oapeheHo nma ce y mucapHHUIM ApXKe 0 oapeheHor poka cTaBibajy ce y
POKOBHHK TIpEIMETA.

PoxoBHUK TipeaMeTa cacToju ce o[l acuuKkana y Koje ce CTaBjbajy MpeaIMeTH IpeMa JaTyMy poKa
13 TeKkyher u HapeTHUX MECEIH, CI0KEH! M0 OpojeBUMa JEIOBOJHUKA OJHOCHO MO KJIACU(UKAITMOHUM
O3HaKaMa.

IX APXBUPABE (CTABJBABE YV APXIBY) U UYBAKE ITPEJIMETA
Yiau 27.

Penrenu npeameTy ce oJu1aXy y apXvuBY MUCAPHHUIIE U YyBa]y Y H0j.

Pemenu mpenmern uyBajy ce y apXvBH MMCApHUIIE HAjayXe J0 McTeka Tekyhe roaune, a mocie
Tora ce rpedaifyje y apXuBCKH JIeTIO.

Pemrenu npeameTy Mory ce 3ap>KaTH Ha OCHOBY peBepca allv HajaysKe O UCTeKa HapelHe TOIuHE.

[lo mporeky HaBemeHOr poOKa MOTY ce 3aApKaTH caMO TIPEIMETH KOjH TpeACTaBIbajy
JOKYMEHTalMjy O] TpajHOI HHTEpeca 3a paJl OpraHa ¥ OpraHu3alMoHNX jeJMHULA.

I[Ipe craBpama y apxuBy TpeOa IPOBEPHUTH Ja JIU je IPEAMET 3aBPLICH, Aa JIU C€ y IPEAMETY Halaze
HEKH MPUJIO3U WK JOKYMEHTH Koje Tpeba BpaTUTH CTpaHKama, J1a JIM Cy y3 IbHX IPEIIKOM IPHUTIOjeHH HEKH
JPYTH MPEIMETH, JEJIOBU U CIL.

Unan 28.

3aBpumieHH npeaMeTH  oOenexaBajy ce  oapeheHMM o3Hakama (apXMBCKHM  3HAIMMa,
KJIacCU(UKAITMOHNM 3HAI[Ma) Ha OCHOBY KOJHX C€ BPIIX KIacu]UKaIlrja 3a apXuUBy.

3aBpIeHN NPEAMETH U IPYTU PETUCTPATYPCKH MaTepujall 4yBa C€ y apXUBHU Y PETUCTPATYPCKUM
jeAMHUIIaMa TIpeMa peJHIM OpOojeBUMa U3 apXHUBCKE KEHHTE.

Yian 29.

3a cBaky KJIacCH(UKAIMOHY O3HaKy Tpeba MPEABHICTH Y apXUBH MHUCapHHIIEC mocedaH (aciuKi,
(omoT,KyTHjy,KOpHIEe) Y KoMe fie ce mpenMeTH ciiaraTi y OKBUpY jeJHOT Ki1acu(pHUKaMOHOT 3HaKa.

300r BeJIMKOI Opoja perucTpaTypCKOr MaTeprjaia y OKBUPY jeAHOT KiTacu(hUKAIMOHOT 3HAKa MOXKE
ce hopmupaTH Bulle GacIyKIIM.

Yman 30.

ApXuBHpaHH NPEAMETH U aKTH Kao U JIPYTU PETUCTPATypCKU MaTepHjall KOjU ce 4yBa Y apXUBHU
MUCApHULIE WM AapXMBCKOM JIENOy, YyBa C€ Yy OAroBapajyiuM perucTpaTypckuM jeAnHHIaMa
(dacumkiama, perucrparypama, Kyrujama v CJIMYHO).

Ha cBaky perucrparypcky jeIMHUILY HCITUCY]Y ce cieaehu moaim:
1. Ha3us oprana y unjem je pagy HacTao perucTpaTypcku Marepujai,
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roJliHa HaCTaHKa MaTepHjajia U KIaCU(PUKAI[MOHA O3HAKA,
KpaTak caJipkaj perucTpaTypcke jequHure — Opoj mpeamera
Opoj U3 apXHUBCKE KIHHTE,

03HaKa O POKY UyBamba MpeaAMETa.

arwn

Yian 31.

ApXUBUpaHH MPEIMETH Y TATMPHOM OOJIUKY UyBajy Ce Y MOJICCHUM MpocTopujama oapeheHum 3a
apXMBCKH JIETIO, KOj€ HCIYHhaBajy TEXHUYKE YCIIOBE 33 Ty HaMEHY. APXUBCKH JIeTI0 Mopa OUTH CyBa, CBETJIa
W MPOCTpaHa MpOCTOpHja, OCUTYpaHa OJ] BiIare U HecTajama M ca UCIYHCHAM YCIOBUMA MPOTHBIIOKAPHE
3aIITUTE.

Yian 32.

[IpocTopuje apxuBckor nenoa Tpeba na Oyny cHanOeBeHe oxaroBapajyhum (mo MoryhHocTH
METaJIHAM) TOJIMI[aMa WIM OpMaHKMa, TIPOTUBIIOKAPHKUM arnapaTuMa U Jia ¢y ooe30elheHe ol HecTajama,
BIIare, Apyrux omrehema WM HEOBIAMNEHOT YBUIA Y PErUCTPATYPCKH MaTepHjaia U apXuBCKy rpal)y.

Yman 33.

Y apXuBU NHCapHHUIIE 3aBPIICHN TPEAMETH C€ MOTY YyBaTH JI0 HCTEKa KaJIeHIapCKe TOMHE, TI0CTe
KOT poKa ce 00aBe3HO 3alIMCHUYKY NIPEJajy y apXUBCKH JETIO.

VY apXuBCKOM JIETIOy YyBa C€ PETUCTPATYpCKW MaTepujall M apXUBcKa rpalja, Mo HCTEKy poka
YyBama y apXuBH NuUcapHuUIle y cpel)eHoM n 0e30eaHOM cTamy, 10 YHHIITeHa peMa Jluctu kareropuja
pEerucTpaTypcKor MaTepyjaia ca pOKOBHUMA UyBamba MM 0 [IPeaje Ha/UIeXKHOM apXUBY.

ApxuBcKOM rpaloM U perucTpaTypckuM MaTepujajioM pyKyje, dyyBa M OJIpKaBa, Ipeay3uma
noTpeOHe Mepe y by 3aIlTHTE apXHUBCKe rpalje, palHUK apXHBe.

Yiau 34.

[IpeameT U3 apxuBe, ce H3/aje 1Mo MOTpeOHr Ha MPUBPEMEHO KopHIIhiemhe caMo y3 peBepe, KOju ce
Honymasa y 3 npuMmepka. Jeqan npuMepak peBepca ce 4yBa Ha MECTYy OJIaKJIe je y3eT HMpeIMeT, IPYTrH y
noceOHoj paciuKIu paJHuKa apxuBe, a Tpehu 1001ja KOPUCHUK TIpeaAMETa.

PeBepc caapiku: Opoj mpenmera U KIacH()UKAMOHY O3HAKY, IaTyM y3UMarba M MOTIIUC paJHUKA
KOjH MPEIMET y3HMa.

ITpenmeT y3eT Ha peBepc MOXe ce 3aapskaT HajBuie 10 60 naHa.

X EBUJAEHTUPAIE PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA 1
APXUBCKE I'PABE
Yiran 35.

ApXMBCKa KI-HTra BOJH CE Ka0 OMINTH WHBEHTAPCKH IPETJIe/ EeJIOKYITHOT apXHUBCKOT MaTepHjaa
W3 PaHUjUX TOTUHA.

ApXUBCKa KibHTa ce HE 3aKJbydyje Ha Kpajy roJuHe, Beh ce BoAu y HENMpeKUIHOM HU3Y OpojeBa.

VY apXUBCKY KIBUTY YIIHCYj€ C€ PETUCTPATyPCKU MaTepHjaji U3 MpeaxoHe TOIMHe HajKacHHUje JI0
30. anpuna Tekyhe ronune.

VY apXuBCKy KIbUTY pPETHUCTPaTypCKHM MaTepHjall U apxuBcke rpaha ce eBHUHIETHpa]y IO
JICTIOBOTHUIIMMA ¥ TOJMHAMA WK TI0 TOJJMHAaMa M KJIacH(UKAIIMOHUM O3HaKama.
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Yian 36.

VhucuBame y apXUBCKY KEUTY BPILH Ce Ha ciie/ichn HauuH:
y pyopuky Op. 1 "pexanu O6poj" ynucyje ce peaHu Opoj 3a CBaKy KaTeropujy (BpcTy) perucTpaTypcKor
MaTepujaia; MoJ jeIHUM peAHHM OpojeM YINHCyje C€ WCTOBETHH MaTepHjall HaCTa0 TOKOM jellHe
roguHe 0e3 0031pa Ha KOIWYHHY; peHA OpOjeBH U3 apXWBCKE KIbHUT'E€ CE€ HACTABIba]y KOHTHHYHPAHO
U3 FOJIMHE Y TOMHY;
y pyopuky 6p. 2 "aatym ymuca" ynucyje ce aH, Mecell M TOIMHA YIIHCa;
y pyOpuKy 0p. 3 "roanHa, OJHOCHO pa3ao0Jbe HacTaHKA" yIHCYyje ce FOJIMHA, OTHOCHO Pa3io0sbe y
KOjEeM je perucTpaTypcky MaTepujall HacTao; 3a peruCTpaTypcky MaTepujall KOju je U3 BUILE TOUHA
yIHCyje ce MoYeTHA U 3aBpIIHA TOAWHA OAHOCHO pacnoH roguna (amp. "1990-1994" unn "1989-
1992,1994");
y pyOpuky Op. 4 "knmacudukanuoHa o3Haka"' ymucyje ce pemHu Opoj u3 Jlucre karteropuja
pETUCTpaTypCKOT MaTepHjaia ca pOKOBHMa 4yBama IOJ KOojuM ce oxapeheHa Bpcra maTepujaia
Hanasu y Jluctu;
y pyOpyky Op. 5 "kareropmja perumcrpaTypckor MaTepujana’ ymoucyje ce Kareropuja (BpCTa)
pEeruCTpaTypTCKOT MaTepHjaja mpeMa Ha3uBy u3 JIucTe kaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepHjajia ca
POKOBHMa UyBama,;
y pyOpuky Op. 6 "konmmumHA" yIuUCyje ce KOJIWYHHA PErHCTPaTypCKOT MaTepHjalia m3paxeHa y
jeAMHUIIaMa TTaKoBamba U 'y Iy>KHUM MeTtpuma (Hip. 5 per.=0,50, 6 k».=0,10, 12 omota =
0,36);
y pyOpuky Op. 7 "Opoj m maTyMm 3ammcHUKA" yIucyje ce Opoj M JaTyMm 3alHiCHUKA 10 KOME je
W3BPILIEHO HM3IyYHBAKE PETUCTPATYPCKOT MaTepHjajia KOjeM je HCTeKao POK YyBama WM Opoj U
JaTyM 3alMCHUKA MO KOjeM je W3BpIlIeHa NpUMOINpenaja apxuBcke rpale HaJIe)KHO] YCTaHOBH
3aIlTHTE;
. y pyopuKky 0p. 8 "pox uyBama" ynucyje ce poK 4yBama KOjH je 3a Ty BPCTy MaTepHjaja rnpeapuleH
JIucToM KaTeropuja perucTpaTypckor Mareprjaia ca pOKOBHMA YyBama;
. y pyopuxy 6p. 9. "l[Ipumenda" ynmcyje ce Jokaiyja perucTparypckor MaTepyjaia y eHTPaHO]
apXUBH.
Unan 37.

[penuc apxuBCKe KEbUre 3a TPEAXOAHY TOJAMHY JOCTaBJha CE HAMJISKHOM apxuBy jao 30.ampuna
Tekyhe roauHe.

[IpunnkoM 10cTaBIbamba Mperuca apXuBCKe KEbHUIe T0CTaBJba Ce U MOIaTaK O KOJMYHUHHN apXUBCKE
rpalje ¥ perucTpaTypcKor MaTepHjaia U3paxkeHo y TyKHUM METPHMA 110 TOJJHHAMA.

XI OAABUPABE APXVBCKE I'PA BE
N N3JIYUMBABE BE3BPEJIHOI' PETUICTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Yian 38.

ApxuBcka rpaha omabupa ce M3 PETrHCTPaTypCKOr MaTepHjaja M3IyYHBAakEM OHHUX HErOBHX
JIeJI0Ba KOjUMa je IIpecTajia BaXKHOCT 3a TEKyhH paj, a KOju HeMajy CBOjCTBO apXMBCKe rpale.

Opabuparme ce BpILK y OpraHu3aliji y YMjeM je pajay HacTao PEerucTpaTypCKyu MaTepujajl ik ce
KOJ BbUX Hajla3M Mo OMII0 KOM PAaBHOM OCHOBY.
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Yian 39.

Onabupame U HU3IyuuBame OE3BpEIHOI PErUCTPaTypCKOr MaTepujaja BpIIU Ce€ y CKIany ca
yTBpheHom JlncTe Kateropuja perucTpaTypcKor MaTepHjaia ca pOKOBUMa dyBamba.

He moxe ce m3imydnBaTé Marepwjaj KOju HeMa OJroBapajyhm HOKYMEHT KOjUM Ce IOCTYIaK
OKOHYABA.

Yian 40.

Jlucty KaTeropuja pPErucTpaTypckor MaTepujajia ca pPOKOBMMAa 4YyBama JOHOCH HAYCIHHK
OnmTHHCKE yrIpase.

[Mpennor Jlucrte Kareropwja perHCTPAaTYpCKOr MaTepujaja ca pPOKOBHMa dYyBama CE Iajbe
HaJJIC)KHOM apXHBY Ha CarjlaCHOCT KOjH YTBphyje Koje KaTeroprje perucTpaTypcKor Marepujaia Tpeda aa
nUMajy CBOjCTBO apxuBcke rpahe. OneHa HaaIe)KHOT apXuBa O TOME Koje Kareropuje Tpeda TpajHO 4yBaTH
(apxuBcka rpaha) obaBe3yjy JOHOCHOIA JTUCTE.

Ynau 41.

3a TpajHO dyBame opelyjy ce KaTeropuje perucTpaTypcKor MaTepHjaia KOju cajpie MoJaaTKe o1
3Ha4aja 3a UCTOPHjY M HayKy, KYJITypy U OCTajle JpyIITBEHE OTpede, Kao U 3a MoTpede caMor cTBapaona
PETHCTPaTypCKOT MaTepyjaia; KaTeropuje mpeasuleHe 3a TpajHo YyBamke M0 MOCEOHUM MPOITUCHMA.

3a perucTpaTypCcKu MaTepujail KOju HUje OIICHCH Kao apXUBCKa rpal)a poKOBH 4yBama ce oapehyjy
3aBHCHO O] MOTpeda, a y CKiIaly ca MOCCOHUM MPOITUCUMA.

VYKOIHMKO ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BPCTE NpeMeTa MOTPEOHO je M3BPIIM M3MEHE W JOIyHe
noctojehe Jlucre kareropuja perucTpaTypcKOr MarepHjaja ca pOKOBHMa 4YyBamba Ha WCTH HAYMH U Y
MOCTYTIKY KOjH BaXH 32 FbCHO JIOHOIICHE.

Unan 42.

be3BpenHn perucTparypcku MaTepHjall H3Iydyje ce CBaKe TOJMHE y3 3Hame HAJUIS)KHOT apXuBa,
myTeM ojroBapajyhe kommucuje Kojy oOpasyje HauenHMK OTNIITHHCKE yrpaBe, a npeMa yTBpheHuM
POKOBHMa YyBama U3 JIUCTE.

Komucuja cacrtaBipa momuc Oe3BpEeIHOT PErHCTpaTypcKor MarepHjana, kome je mo Jlucrtu
KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepHjaia ca pOKOBHMA YyBamba HCTEKA0 POK YyBamba.

Ynan 43.

O u3nyunBamy OE3BpEHOr PETHCTPATYPCKOT MaTepHjalia BOJU CE 3alMCHUK KOJH CalpKH MOpe
OCTaJIor:
1) umena wiIaHOBa KOMHCH]a,
2) 1aTyM U MECTO CacTaBJbarba 3alMCHHKA,
3) Ha3WB CTBApaoIla PEruCTPaTypPCKOT MaTepHjana,
4) rosuHa HacCTaHKa MaTepujaia,
5) nonuc kareropuja Oe3BPETHOT PErUCTPATYPCKOT MaTepHjaa,
6) YKyIHY KOJHYHHY U3JIy4CHOT MaTepHjaa.
3anucHUK ce 10CTaBJba HAIEKHOM HCTOPUJCKOM apXHBY.

3a JOKyMEHTapHHU MaTrepujall KOju ce M3Iydyje ynucyjy ce cienehu mopauu: Ha3uB OpraHa y
4yujeM je pajJy HacTao JIOKYMEHTapHH MaTepujall; TOJMHA HACTaHKa Marepujana M Kiach(uKaluoHa
O3HaKa W JeJJUHCTBEHA HJCHTU(DHUKAIIMOHA 03HAKA, POK YyBama MPeJMeTa, Kao U 0100peHhe Ha/IJIeKHOT
apXxuBa.
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[Tonuc Ge3BpeAHOT PErHCTPaTypCKOT MaTepujaia caapku cieaehe mojaTke:

pexau 6poj,
penHu Opoj U3 apXUBCKE KIHUTE,
TO/IMHY HAaCTaHKa,
KJTacH(pUKAITMOHY 3HAK,
Ha3WB KaTEropHje perucTPaTypcKor MaTepHjaia ,
KonMuKHe (y jeMMHUI[aMa MTaKOBaba M Ay>)KHUM METPUMA),
POK UyBamba.
HakoH u3BpIIeHOT MoNMca KOMUCH]E, MTOJTHOCH CE€ 3aXTEB ca MOIMKMCOM HAJJIC)KHOM apXUBY Jia ce
0[100pY YHUILITEHE 0€3BPETHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia.

Hamiesxxnu apxuB pa3marpa 3axTeB 3a H3JTy4UBame (Ca MOMMCOM), ¥ BPIIH POBEPY MaTepujana, a
3aTHUM JIOHOCH PElIemhe KOjUM Ce 0100paBa YHUIITaBake O€3BPEIHOT PETUCTPATyPCKOT MaTepHjaa.

Ha ocHOBy periema HaIISKHOT apXWBa KOJUM C€ 0J00paBa YHUINTCHE OC3BPEIHOT
peructparypckor marepujaia OmmruHcka ynpaBa Jbur je o0OaBe3Ha Ja YHHINTH PErHCTPATyPCKH
MaTepHjaj i 1a 0 HAaYUHY ¥ BpeMEHY YHUIITCHA TUCMEHO 00aBECTH HAJUICHKHH apXUB.

YKONMMKO ce yHHWINTaBame BPIIHM TpPefajoM Oe3BpPEeIHOT PETUCTPATYpPCKOT MaTepHjaia Iarmup
CEpBHCY, TOTPEOHO je U3aTh MOTBPLY O MPHjeMy MaTepHjalia 0J1 CTpaHe Manup cepBuca u na he maTepujai
OWTHU MPOMICHO YHHIIITEH.

NookrwdE

XII TIPEJAJA APXVBCKE I'PABE HAJIJIEXKHOM APXVIBY
Yiau 44.

Cpehena u nonucana apxuBcka rpaha npenaje ce HaJISKHOM apXHBY Ha 4yBame, 110 HCTEKY pOKa
on 30 ronuHa, padyHajyhu o1 JaHa HacTaHKa Te Tpahe.
YcraHoBa 3alITUTE MOXE OJUTYYUTH Jia ce apxuBcka rpaha npenaje mocie 30 roguna, cBake nere

TOJINHE.
Ynawn 45.

[Mpumonpenaja apxuscke rpalje Bpmm ce komucHjcki. Komucuja cactaBibeHa O MpeCTaBHUKA
OnmtuHcke ynppase Jbur unja ce rpalja npey3uma U MpeJICTABHUKA HAJICKHOT apXUBa KOjH MpEy3uMa
rpaljy, cactaBsba 3alTUCHUK Y KOjU ce yHOce cieziehu mojarm:

- Ha3MB OpraHu3allyje Yuja ce apxXxuBcka rpaha npey3uma
- MECTO MPUMOTIPENaje U AaTYM
- MOTUC apXUBCKe rpalje Mo roJuHaMa, BpCTH ¥ KOJMYUHU
- Jla JI1 ce mpey3uMa 11eo (hoHI Wi J1eo (poHIa Kao U MoJali O EBEHTYAIHO HE MPEy3eTO] apXUBCKO]
rpahu Tor dponaa
- MUIUBbEHE NPeIaBaolia 0 HAUMHY M YCJIOBHMa KopHumhema apxuBcke rpahe
- MOTIHUCH YIAHOBA KOMHCH]jE U OBepa npeiaBaolia u npumaona. [Ipumornpenajuu
3alMCHUK CacTaBjba ce Y MeT NPUMEPaKa, 01 KOjHX YSTUPH Mpey3umMa
HaJUIeKHY apXHMB, a je[jaH IpeJaBajal apxuBcke rpahe.

Yjian 46.

OmnmtuHcka ynpasa Jbur je mykHa Aa ca U3y3€THOM MaXEbOM 4yBa PETUCTPAaTypCKH MaTepHjal;
O3Ha4yaBa M JATHpa PETUCTPATYPCKH MaTepujair; Kiacu(uKyje ¥ apXuBHpa PETHCTPATYPCKH MaTepHjal;
onabupa apxuBcKy rpahy u msmydyje 6e3BpelHH peTUCTPAaTypCKH MaTepHjal y pOKy O TOJMHE JaHa O]
JlaHa MCTEKa pOKa YyBamba.
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Yian 47.

OHIHTI/IHCKa yipaBa .H)I/Il"je AYyXHa a o6aBemTaBa HaJJIC)KHU apXUB O CBUM IIPAaBHUM U (1)I/I3I/I‘IKI/IM
npoMeHaMa HaCTaJlMM Yy BE€3U Ca apXHBCKOM I‘pal’)OM U PErucTparypCKum MaTepI/Ij aJloOM, 3aTUM O
eBeHTyaJ'IHI/IM CTaTYCHI/IM IIpoME€HaMma OpFaHI/ISa]_II/IjC " IIPOMEHU: HAa3UBa, aIpece, NCIaTHOCTHU, OCHUBA4Ya U
1p.

Xl KABHEHE OJAPEJIBE
Yian 48.

HenomroBame oapenada osor [IpaBunHuka npeacTasiba NOBpeay AY>KHOCTH M3 PalHOT OJHOCA U
OCHOB 3a OKPETamke TUCIUIUTMHCKOT OCTYTIKA.

Jlak11omM NOBpeIoM Ay>KHOCTU U3 PaJHOT OJHOCA CMaTpa ce:

1. HeckeHmpame npeaMera 1 GopMupame eleKTPOHCKOT Ipeamera y 6a3u Muadopmannonor cucrema
ommtuae Jbur o ctane oopalhuBaua,

2. wHeBoleme HHTEpHE eBUICHIH]E O ypal)eHNM MpeIMeTnma;

3. OpncycTBO 00Opasziokema Yy KBapTaJHHM, TOAWIIBLAM W JPYyTUM H3BEIITajUMa 332 HEpelleHe
MpeIMeTe KOjuMa je MPOTeKao 3aKOHCKHU POK 3a pelIaBambe.

XIV ITPEJIASHE U 3ABPIIHE OJIPE/IBE
Yian 49.

VY poky o 30 naHa of1 AaHa CTyNarma Ha CHary OBOT IMPAaBUITHUKA CBe 3axTeBe OMIITHHCKE yIpaBe
YIOIOOMTH Ca OBHM TPABUITHHKOM.

O0pas3ar u3Berraja npunpemuhe pykopoauonu Ojesbemba y poky o 30 1aHa o1 1aHa CTylamba Ha
CHary OBOT MPABUJIHUKA U JIOCTABUTH WX HauelHUKy OmmTHHCKe ynpase Jbur.

VY poky on 90 naHa o aHa CTynama Ha CHary OBOT MPAaBUJIHWUKA MPUMNPEMHUTH mpeior Jlucte
KaTeropuja PermcTpaTypcKoOr Marepujaia ca pOKOBHMA YyBama M JIOCTABUTH VICTOPHMjCKOM apXWBY Ha
CarJlacHOCT.

Ynan 50.

OBaj mpaBWJIHKK CTyla Ha CHary OCMOT JiaHa Of JlaHa o0jaBibuBama y ,,CIIy)KOCHOM TIIaCHHUKY
Onmrruae Jbur "

Cse u3meHe u gonyHe [IpaBuiHrka u3Bpumhe ce o UCTOM IOCTYIKY IO KOME je U JIOHET.

PEITYBJIMKA CPBEUJA
OINIITUHA JbUT'
OINIIITHUHCKA YIIPABA

V¥ Jbury . 09.08.2022.rox.
IV Bpoj : 031-5/2022

HAYEJIHUK
OINILITHUHCKE YITIPABE
Januhujesuh Mumnan, c.p.
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*

09. aBryct 2022. rogune Cnyx6enu rmacauk Ommrune Jbur  * BPOJ 9-1

2.

Ha ocHoBy onpen0e u3 unana 14. craB 1. 3akoHa 0 apXuBCKOj rpahui 1 apXUBCKOj ACTATHOCTH
("Cn. rmacauk PC", 6p. 6/2020),mauenank OnmrtuHCKe ynpase ommTuHe Jbur , mana 09.08.2022.
TOAWHE, JOHOCH :

HNPABUJIHUK O HAYNHY EBUJIEHTUPAIBA, SAIITUTE N KOPUIIREHA
EJEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

OINLITE OJPEJBE
Yaan 1

OBUM TPAaBHJIHUKOM C€ PETyJHIle HAaYMH E€BHICHTHPAma, 3alITHUTE U KOpHIINema eNEeKTPOHCKUX
JIOKyMEHaTa T€ EJIEKTPOHCKOT IOCJIOBama y WH(GOpMAlMoHUM cuctemMuMa ONIITUHCKE yIpaBe
omurtune Jbur .

Yuaan 2

VY OKBHpY €JIEKTPOHCKOT MOCIOBaka M0jeIMHA TEPMUHH UMajy ciieehe 3Haueme:

EJIeKTpOHCKO KaHIEJapHjCKo MOCI0BamkeoOyxBaTa MOCIOBE KaHIENApUjCKOT MOCIOBama ca
€JIEKTPOHCKUM JJOKYMEHTUMA y HH(POPMALIMOHOM CUCTEMY.

EJjlekTpOHCKH 10KYMEHTjecTe CKYII [10JIaTaKka cacTaBJbEH OJ1 CJI0Ba, OpojeBa, cuM0Ooa, rpaduuKuX,
3BYYHHUX M BUJI€O0 3aIMCa Ca/IP’)KaHUX Y MOJHECKY, TUCMEHY, pellIeY, UCIIPABU UM OUIIO KOM JpyTroM
aKTy KOjM CayMHe MpaBHA U (Pr3MYKa JIMIIA WM OPTaHU BIACTU paau KopuiIhemwa y IPaBHOM IPOMETY
WIA y YIPaBHOM, CYJICKOM WJIHM JIPYroM IIOCTYIIKY INpeJ OpraHMMa BIIACTH, aKO j€ eEeKTPOHCKH
I/I3paljeH, JAUTUTAJIN30BaH, 110CJIAaT, IPUMJbCH, Ca4uyBaH WJIM apXUBHPAH HA CJIICKTPOHCKOM, MAIrHETHOM,
ONTHUYKOM HJIM IPYTOM MEJH]y.

EjekTpoHCKO nocjioBameje ynorpeda rnojaraka y eneKTpOHCKOM OOJIMKY, CpecTaBa eJIeKTPOHCKE
KOMYHUKAIM]€ U eJIEKTPOHCKE 00pajie mojaTaka y ooaBibamy nociaoa ONIUTHHCKE YIIPAaBe OMIITHHE
Jbur.

EJiekTpOHCKH MOTNHCjE CKYTI [TOJJaTaKa y eIEKTPOHCKOM OOJIMKY KOjH CY MPUAPYKESHU WU JIOTHUKU
MOBE3aHU ca JPyruM (MOTHHCAHUM) HOJanyMa y eNeKTPOHCKUM OOJIMKY TaKO J1a CE €JIEKTPOHCKUM
MOTIHCOM TOTBplyje MHTErpUTET THX MOAATaKka M MIACHTUTET MOTIUCHHKA. CBpXa €JIeKTPOHCKOT
MOTIIHMCA j€ Jia MOTBPAM ayTEHTUYHOCT cajpKaja Mopyke (J10Ka3 Ja Mopyka HHje MpOMemeHa Ha MyTy
0] OLIMJbAoLA JI0 IPUMAO0Ia), Kao U 1a 00e30e1 rapaHTOBambe HICHTUTETA NOIINIbA0LIA TIOPYKE.

Apxuscka rpaha, kao JOKyMeHTapHU MaTepujal KOjU ce TpajHO 4yBa, jecTe ogabpaHu U3BOPHU, a Y
HEJ0CTaTKy U3BOPHOT, M CBAKMPENPOAYKOBAaHU OOJUK JOKYMEHTA WK 3aIMca KOjU Cy HAaCTalld pajoM
U JIeJIOBalkbEeM JIp)KaBHMX OpraHa W OpraHu3alyja, opraHa TepUTOpHjallHE ayTOHOMHjE U jeMHULA
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JIOKaJTHE CaMOyIpaBe, YCTAaHOBA, jaBHHMX Mpeay3eha, vMManama jaBHUX OBIAIINEHa, MPUBPEIHUX
JpyIITaBa, Mpeay3eTHUKA, JUIa Koja 00aBJbajy pErUCTPOBaHY JACIaTHOCT, BEPCKUX 3aj¢HMIIA, KA0 U
JPYTUX TPaBHUX WIM (DU3MYKUX JIUIA, a OJ TPajHOT Cy 3Hadaja 3a KyJITYpy, YMETHOCT, HayKy,
MIPOCBETY U JAPYyTe APYITBEHE 00JacTH, Oe3 0031pa Ha TO Kaja U Tie Cy HACTaJM, U J1a JI Ce Hajla3e y
yCTaHOBaMa 3aIlITUTE KyJATYpHHUX J00apa WiIn BaH BUX, U 0e3 003upa Ha OOJWK M HOCad 3aIrmica Ha
KOME Cy CauyBaHH.

ApxuBcka rpaha y eJIeKTPOHCKOM OOJHKYje apxuBcka rpaha Koja je W3BOPHO HacTajia y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JlokyMeHTapHH MaTepHjaJl y eJIeKTPOHCKOM 00JIUKYje TOKYMEHTapHU MaTepUjajl KOjH j€ U3BOPHO
HACTao y €JICKTPOHCKOM OOJIHKY.

Jlururanusamnujaje KOHBEp3Uja JOKYMEHTA U3 00JIMKA KOjU HHje EJICKTPOHCKH Y eJIEKTPOHCKH OOJIHK.
JAururanu3oBaHu JOKYMEHT]e JOKYMEHT KOjH j€ HaCTao AUTUTAIN3AINjOM U3BOPHOT JOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIEJAPUICKO ITOCJIOBAE
Yuaan 3

EnexTpoHCKO KaHIIETapHjcKO IMOCIOBame 00yXBaTa HAacTaHaK, yrnoTpeOy M 3alTUTY IojaTaka y
eIIEKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEACTBA €IEKTPOHCKE KOMYHHUKALUje M eIeKTPOHCKe o0pajie mojaTaka y
obaBJsbamy 1nociosa y OMNIITHHCKO] yIpaBu oniutuHe Jbur

Yuian 4

EnexTpoHCKO KaHIIENapHjcKo HoclioBamke 00e30elyje 1a ce y nHpopManmonoM cucteMy ONIITHHCKE
yrpase onmtrHe Jbur 06aBIbajy MOCIOBH KaHIEIAPH]CKOT MOCI0Bakha OJJHOCHO /1 C€ Y TOM CHCTEMY
MOCTYIA ca CBUM JIOKYMCHTHMA Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocnoBHe WM PavyyHOBOJCTBEHE HCIpPaBe MOTY Jia Ce 4yBajy Ha €JICKTPOHCKHM MeIujuMa Kao
OpHI'MHAIIHA JOKYMEHTA WM JUTUTAJIHE KOMHuje ako je 00e30elheHo aa ce mojanuma caipikaHuM y
EJIEKTPOHCKOM JIOKYMEHTY MOXK€ TPHCTYIHUTH M Ja Cy TOTOTHH 3a Jajby 00paiy; Ja Cy IoJamu
cayyBaHH y OOJIUKY YKOME Cy HalpaBJbEHH, OCIATH U MPUMIBEHH; J1a CE M3 CadyBaHE EIeKTPOHCKE
MOPYKE MOYKE YTBPUTH MOIIKIbAJIALL, TPUMAJIALl, BDEME U MECTO ClIakha U MPUjeMa; Ja Ce IPUMEHbY]Y
TEXHOJIOTHj€ U MOCTYIIN KOjiMa C€ Y JI0BOJHHO] MepH 00e30elyje 3amTuTa o u3MeHa win Oprcama
nojiaTaka Wi APyro Noy3JaHo CPEICTBO KOJHM Ce TapaHTyje HeIIPOMEHJBHBOCT MOJaTaka WM MopyKa
Kao U pe3epBHa 0a3a rmojaraka Ha JIpyroj JOKaIUju.

Yiaan 5

VY OKBUpY €IEKTPOHCKOI KaHLEJNApHUJCKOI mocioBawkba y OmmTHHCKO] ynpasBu ommrtuHe Jbur ce
KOpHUCTe oAroBapajyhu napopmManroHu CUCTEMHU KOju oMoryhaBajy: Boheme eeKTpOHCKE eBUACHIIH]e
0 TIPUMJBECHO] WJIM HOBOHACTAJIO] PAUyHOBOJICTBEHO] JOKYMEHTAIIUjH, KA0 U OCTAIMM JOKYMEHTHMA
(torncy, 3axTeBH, WTH); 00aBJbakE KIHUTOBOACTBEHHX M PAYyHOBOACTBEHUX IIOCIOBA; WHTEPHY
JIOCTaBy EJIEKTPOHCKHX JIOKyMeHaTa M oOaBemTaBame OBIAMINEHUX KOPHCHUKA CHCTEMa O
€JIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMA; OalK ym M 4YyBame EJEKTPOHCKUX W/WIM Y EJIEKTPOHCKH OOJIMK
IIPEHECEHUX JJOKYMEHATa U BUXOBO €JIEKTPOHCKO APXUBUPAE.

OmnmrtuHcka ynpasa oniutyuHe Jbur je Ty’kHa 1a KOpUCTH pauyHOBOACTBEHH cO(TBEpP KOju oMoryhasa
(GYHKLIMOHUCAkE CUCTEMA HUHTEPHUX padyHOBOJCTBEHHMX KOHTposla M oOHeMmoryhaea Opucame
MPOKHIKEHUX TOCIIOBHUX IPOMEHA.
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Ynan 6

Hauennuk OmmTuHCKe ynpaBe onmTruHe JbUT, 0JJHOCHO JIMIIE KOje OH OBJIACTH, j¢ oBJaliheH 3a pagy
nocrojehnM MHPOPMAIIMOHUM CHUCTEMHMa U WMa ojpel)eHy BpCTy oBiamhema W IpaBa MPUCTYIIA,
CXOJTHO 33y KemrMa yTBpheHuM [IpaBHITHUKOM O CHCTEMAaTH3ALUjH PAIHUX MECTA.

Jlumma ommamheHa 3a TOCIOBE aIMHUHHCTpHpama moctojehux wWHpOpMammMoHWX cHucTeMa -
aJIMHHHCTPATOP -KOja BpIIIE TIOCI0Be 00e30ehema napopManmone CUTypHOCTH | MIPYXkajy MOIPIIKY Y
pany, ogHocHO Tpeha nnia aHraxxoBaHa ox crpaHe ONIITHHCKE yrpaBe onmTHHe Jbur.

HAYMH U1 ITOCTYIIAK PAJA Y UHOOPMAILMOHOM CUCTEMY
Ynan 7

Hauun eBuneHTHpama eIEKTPOHCKUX JOKyMEHaTa MH(OPMAIMOHOM Yy CHUCTEMY jecTe Takas, Ja IO
oapehemy CTpYYHOT OJHOCHO KBalu(rKoBaHor uia OMmTHHCKe yrpase onmruHe Jbur ce 00e30emu
OBaj HAYMH €BUJICHTUPAA U YIIPABJbabha €IeKTPOHCKUM JOKYMEHTUMA, U J1a CE OJ[BHja Y MOTITYHOCTH
y CKJIay ca 3aKOHOM M JpyTruM BaxxehuM nmponucuma.

SAILUITUTA EJIEKTPOHCKUX JJOKYMEHATA
Ynan 8

CBu Koju cy 3a TO oBiamheHW, Iy>KHH Cy JAa MaXJbUBO PYKYyjy M paJe ca eJIeKTPOHCKOM H
MH(POPMATUYKOM OTIPEMOM, JIa je KOPUCTE y CKIIaAy ca YIyTCTBIUMa rpou3Bohaua u [IpaBunuma o pany
OniruHcke ynpase onmtule Jbur.

Havennuk OntuHcke ynpase omuTiHe Jbur u apyra opnamrheHa jauia cy 1y>KHH J1a CBaKU KBap WK
mpo0JieM eNeKTPOHCKE W MH(OpMATHIKEe MPUPOJE NPHUjaBe OBJIANTNEHOM JIHITY, KaKO OM C€ XUTHO U
epuKacHO Ipeay3ese Mepe 3a clipeyaBambe I'yOWTKa IojaTaka M OCUTypaBambe HHGOPMALHMOHOT
cucrema.

Yiaan 9

3amTHTa nogaTaka y ”HQOpPMalMOHOM CUCTEMY BPIIH CE M3PaJA0M 3alITUTHUX KOTHja rmoaaTaka (oamk
yII), U CIIPOBO/IM C€ J€THOM T'OJTUIIIEbE.

[MPUCTYII ”THOOPMALIMOHUM CUCTEMHUMA
Ynan 10

ITpuctyn u pan y nocrojehum nH(MpOpMAIMOHMM CHCTEMHMa MMajy HadeqHUK ONIITHHCKE yIpaBe
ommtuHe Jbur xao u oBnantheHa auna.

[Tpuctyn nocrojehum enekTpoHCKUM MoJaluMa y HHGOPMALMOHOM CUCTEMY MOr'yh je HCKIbYUUBO Y3
nomoh oaronapajyhe j103UHKe JIuIIA .

Wudopmanuje o no3uHKaMa KOPUCHUKA CE CMATpajy CTPOro MOBEPJbUBUM U HU y KOM Cllydajy HHje
JI03BOJbEHA Pa3MEHa JIO3MHKU U3Mel)y I1ia HUTH OTKPUBamkE JIO3MHKH TpehuM JInuma.
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Crporo je 3a0pameHa CBaka HAMEpHA HJIM HECMOTPEHA aKTUBHOCT KOja MOKEe MMAaTH HeTaTHBaH yTUIA]
Ha TMPaBWJIHO U HENPEKUAHO (PYHKUMOHHCAkE HHPOPMAIMOHUX CHCTEMa, Ha PACIOJIOXKUBOCT 3a
ynotpely cucTema JerajiHUM KOPUCHUIMMA, Ka0 U aKTUBHOCTU U Paibe KOje ce MOry cMaTpaTH
arpecuBHUM WJIH yBPEAJbUBUM.

Hagemnuk OmmruHCcke yrpaBe ommtuHe Jbur m oBmamheHa ymna He cMejy Ja IMHILY, pa3BHjajy,
KOIUPA]y, U3BPIIIaBajy WK 4yBajy OMIIO KaKaB 3JIOHAMEPHH KO/ YHja je HAMEHa J]a PEIUINKY]e, YHHUIITH
WM Ha OWJIO KOjU APYTH HAYWH OMeTa HOPMATHO (PYHKIIMOHHCAKkEe HHPOPMAITMOHUX CHCTEMA.

OBABES3E OIINILITHUHCKE YIIPABE KAO CTBAPAOLIA U UNMAOLIA APXMBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA ¥V EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Ynaan 11

EnextpoHcko apxuBapame je 1eo nHpopManuoHor cuctema y ONmTuHCKo] ynpasu onmTuae Jbur, y
OKBHPY KOjer C€ 4YyBajy EJEeKTPOHCKAa JIOKYMEHTa, TaKO Ja je OCUTYpaHO IYTrOTPajHO 4YyBambe
€JIEKTPOHCKE apXuBCKe rpalje, BHEHO OJpKaBambe, MHUIPHUpame IoJaTaka Ha HOBE Hocade Yy
nponucaHuM popmMaTuMa, CBe J10 Ipe/iaje eNeKTPOHCKe apXUBCKe rpal)e HalIe)KHOM apXUBY, Y CKIIaLy
ca rponycuMa kojuma ce ypelyje apxuscka rpaha u yrBpheHUM pokoBHMa UyBama.

EnexTpoHCKO apxuBHpame AOKyMEHTalldje BPLIM C€ y LMJbY JIAaKILIer MpoHajakema JOKyMeHaTa,
qyBama U Op>Ker MaHUITyJIMCamba MOCIOBHUM HHpOpMaLyjama.

Enextponcka mgokymeHTa Mopajy OWUTH €JEKTPOHCKH MOTIHCaHa KBATU(UKOBAHUM IUTUTAIHUM
cepTu(UKaTOM M3AATUM O]l IpU3HATHX cepThu(uKoBaHUX Tena Pemybnuke CpOuje u mpencraBibajy
Bakehy eJIeKTPOHCKH JOKYMEHT ca KojuM he ce ocTBapuMBaTH KOMYHHKaldja ca APYTUM HpPaBHUM
JUIKMA W/WIH APKAaBHUM MHCTHTYIHjaMa.

CBHU CerMeHTH IMOCTYINaKa BE3aHUX 33 €BHICHTUPALE, OMMCHBAE, U3BEUITABAKBE U JIP, MOTY OUTH
W3BpILABAaHHU KPO3 COPTBEPCKE CUCTEME KOJU KPEHPajy €IEKTPOHCKA JOKYMEHTA U U3BEILTAje.

Yuaan 12

O6aBeza OnmuTHHCKE ymnpaBe onmuTHHE JbUr je na ocurypa TpajHO 4dyBame apxuBCKe rpahe y
eIIEKTPOHCKOM OOJINKY, BE€HO OJp)KaBame, MUTPUPAEmE OJHOCHO NpedaluBame HAa HOBE HOCAUE Y
nponucanuM (GopMaTHMa 10 TIpejaje apXuBcKe rpahe y eneKTpOHCKOM OOJNMKY HaJUIe)KHOM jaBHOM
apXuBy, a CBE y CKJIafy ca 3aKOHOM.

Yaan 13

OnmTrHCKa yrpaBa ommrtuHe Jbur, Kao cTBapanam M MManal apxuBcke rpahe U TOKyMEHTapHOT
MaTepHjajia y eJeKTPOHCKOM OOJMKY, Ay)KHa je Ja CHPOBOIM IPOIERype M IMOCTYNKEe Be3aHe 3a
yIpaBJbambe JOKYMEHTHMA, Ka0 U Ja KOPUCTH MH(GOPMALMOHM CHCTEM, KOjU TapaHTyje 3allTHUTY,
ayTeHTUYHOCT, BEPOJIOCTOJHOCT, IIETIOBUTOCT U YITOTPEOJFUBOCT EIEKTPOHCKUX JJOKYMEHATa.
CrBapame ycioBa 3a IOCTYIIKE M TEXHOJIOIIKA pellema Koja Ce KOPHUCTE TOKOM IOY3JaHOT
€JIEKTPOHCKOT 4yBama apXMBCKe Tpal)e U JOKyMEeHTapHOT MaTepHjalia y elIeKTPOHCKOM OOJIUKY, BPIIH
y CKJIaay ca 3aKOHOM O apXHMBCKOj rpahu, mpomnucuma Kojuma ce ypelyje moy3aaHo eleKTPOHCKO
qyBambe M OCTaIMM BaskehuM npomnucuma.
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Ynan 14

OnmtrHCcKa yrpasa onituHe Jbur, kao cTBapanai 1 uMalal apxuBcke rpalje y eJIeKTpOHCKOM O0JTUKY
y obaBe3H je aa oBy rpaly mpena 3ajeqHo ca npumnaiajyhuM mMeramnonanuMma 1 IeKoAupaHy, Ha HAa9uH
KOJU OJIpeIId HAJIJIC)KHU jaBHU apXHB.

OmmuruHcka yrpaa ommtiHe Jbur, kKao cTBapanal u iMaal apXuBcKe rpalje y eleKTpOHCKOM O0JTUKY
Jy’KHa je J1a, MPWINKOM Tpejaje, OMOTyhn yrmoTpeOJpHBOCT capikaja apxuBcke rpahe, y3 o0ezoeheme
TEXHHYKUX YCIIOBA, Y CKJIay Ca 3aKOHCKHM IPOIUCHMA.

Yaan 15

OnmTrHCcKa ynpasa onmtuHe Jbur je nyxHa na 00e30e1u MoCTyNKe H TEXHOJIOIKA Peliekha Koja ce
KOPHUCTE TOKOM T0Y3/IaHOT €JIEKTPOHCKOT YyBamba JOKyMEHATa.

[Toy3nano eneKTpOHCKO 4yBame JOKYMEHTa MojJpa3yMeBa oOe3z0eheme: J0ka3a 1ga je JOKYMEHT
MOCTOja0 'y TauyHO ojapel)eHOM TPEeHyTKy 3aCHOBAHO Ha KBAJU(PHKOBAHOM BPEMEHCKOM JKUTY;
OJIpKaBame CTaTyCca BAIUAHOCTU KBAJTM(UKOBAHOT €IEKTPOHCKOT MOTIHICA WM TeYaTa y OJHOCY Ha
BPEMEHCKH TPEHYTaK HACTaHKa; JOCTYITHOCT M3BOPHO YYyBAHOI €JEKTPOHCKOT IOKYMEHTa M CBHUX
JOJAaTHUX TOAATaKa KojuMa ce yTBphyje UCIyHEHOCT YCIOBa M3 MPETXO/HA J[Ba CTaBa; OJpP)KaBambe
MOBEPEHAa y HHTETPUTET U ayTEHTHYHOCT TOKOM IIEJIOT IIEPHO0/Ia YyBamba.

Ynan 16

ApxuBcka rpaha 0THOCHO TOKYMEHTapHH MaTepHjaj KOjH C€ TPajHO 4yBa, U3 KOjeT HHje U3BPIICHO
onabupame apxuBcke rpalje, HE cMe ce OIITETHUTH HU YHUIITHTH Oe3 o03upa Ha TO Aa JH je
MUKPO(GUIMOBAH WM IUTHTAIN30BaH.

ApxuBcka rpaha qyBa ce TpajHO Y OOJIMKY y KOjeM je HacTaa.

N3BopHM 00JIMK TOKYyMEHTAPHOT MaTepHjaia, KOju HUje eICKTPOHCKH 1 3a KOjU HHj€ TIPOTIMCAH TpajaH
pPOK YyBama, MOXE C€ YHUIITUTH W TpPEe HCTEKa IMPOIMUCAHOT NepuoJa YyBama, YKOIUKO Ce
JUTUTAIN3Yje U 4yBa Y OKBUPY YCIyre KBaJH(PHUKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT YyBakha JOKyMEHATa Y CKIIa1y
ca 3aKOHOM

Ynan 17

VY cnyyajy mokymeHata KOju Cy M3BOPHM HACTalIHM Y OOJIMKY KOjH HHje €JeKTPOHCKH, ONMIITHHCKA
ynpasa oniuTuHe JbUr Moxke Ja U3BPIIH JUTUTATU3AIM]Y JOKYMEHTA Y eNeKTPOHCKH OOJIHK MOTo1aH
3a yyBame. [Ipe moverka mporeca AUTHTANIN3AlM]je, Tj. KOHBEpP3Uje JOKyMEHTa U3 00JHMKa KOjU HHje
€JIEKTPOHCKH y €NIeKTPOHCKH oOyuk; OmmTHHCKa ynpaBa onmTvHe Jbur je mnyxHa na npubaBu
MUIBEHE HAJIEKHOT apXHBa.

Yian 18
OBaj mpaBWJIHMK CTyNa HAa CHary OCMOI JaHa Of JaHa oOjaBjpuBama y ,,CiIy’)KOCHOM TJIaCHUKY

onmrtuae Jbur®.

VY Jbury ,09.08.2022.ronune Havennuk OnmutuHcke ynpase
IV Bpoj :031-5/2022 Januhujesuh Munas, c.p.
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